Sobre Mi

No solo soy Administrativa Profesional con méas de 20 afios de experiencia.

Soy una persona responsable, eficaz, curiosa, con muchas ganas de seguir

aprendiendo.Me encanta comprometerme con el trabajo en equipo,

v g soy perseverante y no me rindo facilmente. Actualmente sigo formandome,
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1 estoy aprendiendo a hacer paginas web y estudiando aleman.
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EXPERIENCIA

1991 - 2000
Centre Informatic Bocairent

Creé esta empresa junto a mi marido. Me encargué de la NAVISION AXAPTA D
administracién contable, de las clases de formacién

informatica que impartiamos, de las clases de apoyo a

alumnos desde primaria a bachillerato, de la creacién de ODOO I

los manuales tedricos y practicos para las clases. También

de la atencién a los clientes y del montaje y venta de los

equipos informaticos. OFFICE |
Al nacer nuestros hijos decidimos cerrar la empresa ya que

no podiamos disponer del tiempo necesario para seguir

atendiéndola. HTML & css
2004 - 2019
: |
Pabel Bocairent, s.l. CASTELLANO
Me encargué del registro diario de la contabilidad y de la )
gestién de clientes, proveedores y bancos. En los Gltimos 3 CATALAN .-
afos también me encargué del control de la fabricacién
(realizando su planificacién, registrando diariamente las INGLES
operaciones realizadas y controlando su cumplimiento), de la I
supervisién del mantenimiento de la maquinaria y de los pedidos online.
Aprendi a utilizar el ERP Navision Axapta, a controlar y reclamar FRANCES I
a los proveedores las faltas en la mercancia, a gestionar las incidencias
con los clientes, a ir adaptando la planificacién inicial de la fabricacién )
segln los registros diarios de fabricaciones e incidencias. ALEMAN I
Colaboré con el departamento de Informatica en la puesta en marcha
de varios departamentos de la empresa como Contable, Venta Online, Y 2 4 6 8 10

Bancos, Compras, Logistica, Mantenimiento,Poduccién.

EDUCACION

2020 - Cursos realizados en la Plataforma UDEMY HOBBIES
Master en Css Responsive, SASS, Flexbox, Grid y Bootstrap,
Learn German Language. Complete Course, Aprende Aleman Ya!,
Practice and perfect your French -Intermediate Level.

Como analizar las finanzas de una empresa, Administrador de Linux. Leer-
R A d
2020 - Cursos realizados en la Plataforma DOMESTIKA prender

Introduccién al desarrollo Web Responsive con HTML y Css, Pasear por
Iniciacién al Disefio de Interiores, "Principios de Disefio para presentaciones, la montaia
Introduccién a la programacién en JavaScript, Introduccién a After Effects,

L s Tocar el
Introduccion a Sketchup. violin

1990 - Titulo de Diplomado en Profesorado de Educacién
General Basica.

UNIVERSITAT DE VALENCIA.
En la Especialidad de Ciencias.

1984 . Titulo de Auxiliar Administrativo
Academia RIPOLLES

[l Salir a Correr
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