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No solo soy Administrativa Profesional con más de 20 años de experiencia. 
Soy una persona responsable, eficaz, curiosa, con muchas ganas de seguir 
aprendiendo.Me encanta comprometerme con el trabajo en equipo, 
soy perseverante y no me rindo fácilmente. Actualmente sigo formándome, 
estoy aprendiendo a hacer páginas web y estudiando alemán.

1991 - 2000 

     Creé esta empresa junto a mi marido. Me encargué de la 
administración contable, de las clases de formación 
informática que impartíamos, de las clases de apoyo a
alumnos desde primaria a bachillerato, de la creación de
los manuales teóricos y prácticos para las clases. También
de la atención a los clientes y del montaje y venta de los
equipos informáticos.
     Al nacer nuestros hijos decidimos cerrar la empresa ya que 
no podíamos disponer del tiempo necesario para seguir 
atendiéndola.

2004 - 2019

2020 - Cursos realizados en la Plataforma UDEMY

EXPERIENCIA

Centre Informàtic Bocairent

Pabel Bocairent, s.l.
     Me encargué del registro diario de la contabilidad y de la 
gestión de clientes, proveedores y bancos. En los últimos 3
años también me encargué del control de la fabricación
(realizando su planificación, registrando diariamente las 
operaciones realizadas y controlando su cumplimiento), de la
supervisión del mantenimiento de la maquinaria y de los pedidos online.
     Aprendí a utilizar el ERP Navision Axapta, a controlar y reclamar
a los proveedores las faltas en la mercancía, a gestionar las incidencias
con los clientes, a ir adaptando la planificación inicial de la fabricación
según los registros diarios de fabricaciones e incidencias.
     Colaboré con el departamento de Informática en la puesta en marcha
de varios departamentos de la empresa como Contable, Venta Online, 
Bancos, Compras, Logística, Mantenimiento,Poducción.

EDUCACIÓN

Master en Css Responsive, SASS, Flexbox, Grid y Bootstrap, 
Learn German Language. Complete Course, Aprende Alemán Ya!,
Practice and perfect your French -Intermediate Level. 
Como analizar las finanzas de una empresa, Administrador de Linux.

2020 - Cursos realizados en la Plataforma DOMESTIKA
Introducción al desarrollo Web Responsive con HTML y Css, 
Iniciación al Diseño de Interiores, "Principios de Diseño para presentaciones,
Introducción a la programación en JavaScript, Introducción a After Effects,
Introducción a Sketchup.

1990 - Título de Diplomado en Profesorado de Educación
General Básica.

UNIVERSITAT DE VALÈNCIA.
En la Especialidad de Ciencias.

1984 . Título de Auxiliar Administrativo
Academia RIPOLLÉS 
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